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BELLAS ARTES

INSTITUCION UNIVERSITARIA
£

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES

OFICINA PRODUCTORA: CONSEJO DIRECTIVO

Fecha de actualizacion: Mayo 9 de 2007.

RETENCION DISPOSICION
cODIGO SERIE SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES | ARCH. ARCHIVO CT|E|M]| S PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
Esta serie se selecciona al terminar su
tiempo de retencién en el Archivo Central y se
100 - 001 ACTAS Lafo | saios | x bara Su Consenacion permanente por ser
100 - 001 - 001 Actas de Consejo Directivo ~ ~ X P np P
S 1 afio 5 afios X documentos contentivos de la voluntad y
100 - 001 - 039 Actas de Posesion X ., -
fundamentacion de las decisiones de la
administracion en un determinado momento
histérico.
Esta serie una vez cumplido su tiempo en el
100- 002 ACUERDOS 3 afios 5 afios X ﬁlirgg\r/i(c):ocegrt;aslj i:;izzgfree?r;'::lcehr:\tlg
100 - 002 - 001 Acuedos de Consejo Directivo . par dia p . '
debido a su importancia de caracter
administrativo y legal .

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total
E: Eliminacién

M: Microfilmacion

S: Seleccién

Documento Firmado en Original

Documento Firmado en Original

LUISA LILIANA OVIEDO DOMINGUEZ

RAMIRO BARRIOS CAICEDO

Nombre y Firma Jefe Unidad Administrativa

Nombre y Firma Jefe de Archivo
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BELLAS ARTES
INETITUCIE RETARIA

DEL Ve

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES

OFICINA PRODUCTORA: VICERECTORIA ACADEMICA Y DE INVESTIGACIONES

Grupo Interno de Trabajo: BIBLIOTECA

Fecha de actualizacion: Mayo 9 de 2007

] RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIE SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ARCH. ARCHIVO cT|lE[ M| s PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL

310 - 003 BOLETINES 1 afio 2 afios X Esta serie se eliminauna vez finalizado su tiempo de retencion
310 - 003 - 003 Boletin de Adquisiciones en el Archivo Central
310 - 008 CONTRATOS
310 - 008 - 001 Contratos de Convocatoria Directa 5 afios 15 afios X |La serie se selecciona eliminandose sus tipos documentales

- Andlisis de conveniencia excepto el contrato, el cual una vez vencido su tiempo de

- Caméra de Comercio retencion en el archivo Central ha de transferirse al archivo

- Parafiscales Histérico para su custodia permanente como muestra para la

- Fotocopia del NIT historia de la entidad.

- Certificado de la Documentacion

- Reserva

- Bienes y Servicios

La subserie Informe de Gestion se elimina despues de
310-012 INFORMES » cumplido su tiempo de retencién en el Archivo Central el
310-012-011 Informe de Gestion _ 1 afio 2 afios X original se encuentra en el Informe Consolidado de la Rectoria.
810-012-012 Informe de Gestion Consolldgdo Anual 1 afio 9 afios X X Las demas subseries de la serie Informes se conservan en el
810-012-015 Informe de Ree’mpolso de Caja Menor 1 afio 5 afios X X Archivo Histérico una vez cumplido su tiempo de retencién en
310 - 012 - 020 Informes Estadisticos -
- . . . el Archivo Central.

310 - 012 - 030 Informe Ejecutivo Ferias del Libro
310 - 016 INSTRUMENTOS DE CONSULTA 4 afios 6 aflos X X Esta se subserie se conserva permanentemente despues de
310 - 016 - 012 Registro de Correspondencia Recibida y Despachada haber cumplido su tiempo de retencion en el archivo Central.
310 - 016 - 016 Inventario de Recursos Documentales
310 - 021 PLANES 1 afio 3 afios X Esta serie se elimina una vez terminado su tiemkpo de
310 - 021 - 004 Plan Operativo retencion en el Archivo Central

- Formatos

- Reporte de Avance




gg TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

BELLAS ARTES
INETITUCISN UNINVERSTARIA

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES

OFICINA PRODUCTORA: VICERECTORIA ACADEMICA Y DE INVESTIGACIONES Grupo Interno de Trabajo: BIBLIOTECA

Fecha de actualizacion: Mayo 9 de 2007

] RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIE SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ARCH. ARCHIVO cT|lE[ M| s PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
310 - 026 REGLAMENTOS Laio 6 aio y iftﬁi\s/eng sntirc:)nserva al terminar su tiempo de retencién en el
310 - 026 - 003 Reglamento de biblioteca chivo Lentra
CT: Conservacion Total
E: Eliminacién
CONVENCIONES M: Microfilmacion
S: Seleccion
Documento Firmado en Original Documento Firmado en Original
LUISA LILIANA OVIEDO DOMINGUEZ RAMIRO BARRIOS CAICEDO
Nombre y Firma Jefe Unidad Administrativa Nombre y Firma Jefe de Archivo




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES

OFICINA PRODUCTORA:

FACULTAD ARTES ESCENICAS

Grupo Interno de Trabajo:

No Aplica

Fecha de actualizacién: Mayo 9 de 2007

RETENCION DISPOSICION
CcODIGO SERIE SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ARCH. ARCHNO |CTJE|M[S PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL

600 - 001 ACTAS clminan una ves cumpldo s Gempo dé retencin
600 - 001 - 003 Actas de Aprobacion de Trabajos de Grado 1 afio 3 afios X en el archivo central g ue el ori i?1a| renosa en
600 - 001 - 017 Actas de Consejo de Facultad 1 afio 4 afos | X X . central, yaq 9 P

registro académico
600 - 003 BOLETINES 1 afio 1 afio X Esta serie se elimina una vez terminado su tiempo
600 - 003 - 001 Boletines Informativos de retencion en el archivo Central.
600 - 004 CIRCULARES 1 afio 3 afios X Se elimina una vez perdida su vigencia en el
600 - 004 - 001 Circulares Informativas archivo Central.

Una vez terminado el tiempo de retencion en el

archivo Central de la serie se selecciona un 5%
o0-00  |conTRaros e e e
600 - 008 - 001 Contratos de Convocatoria Directa 1lafo | 15 afos X . P o P q

. - han perdido sus valores primarios, excepto el
- Bienes y Servicios . .

contrato el cual ha de transferirse al archivo

histérico de la institucion.
600 - 012 INFORMES Esta serie se conserva permanentemente, pues
600 - 012 - 015 Informe de Reembolso de Caja Menor 1 afio 5afios (X X hace parte del archivo contable de la institucion.
600 - 016 INSTRUMENTOS DE CONSULTA La serie se conserva de forma permanente en el
600 - 016 - 011 Libro de Caja Menor 4 afos 6 afios X X archivo Historico al termino de su retencion en el archivo
600 - 016 - 012 Registro de Correspondencia Recibida y Despachada Central.




B

BELLAS ARTES
INSTITUGHO Fae

DEL VALLE

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES

OFICINA PRODUCTORA:

FACULTAD ARTES ESCENICAS

Grupo Interno de Trabajo:

No Aplica

Fecha de actualizacién: Mayo 9 de 2007

RETENCION DISPOSICION
CcODIGO SERIE SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ARCH. ARCHVO [CT[E[M] S PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
600 - 021 PLANES La serie se conserva de forma permanente en el
600 - 021 - 001 Plan Educativo Institucional PEI 1 afio 4 afos |X archivo Historico al termino de su retencién en el archivo
600 - 021 - 008 Plan de Estudios de Licenciatura en Arte Teatral 1 afio 4 afios  [X Central.
600 - 023 1 afio 3 afios X . . o
PROGRAMAS La serie se selecciona y se conserva el original de los
600 - 023 - 008 Programas de Proyeccion Social programas de forma permanente en el archivo Histérico
Simposio "Pensar a Cali" al termino de su retencion en el archivo Central, los
Sébados a la Valenciana demas soportes se eliminan.
Temporada del dia del Idioma
600 - 026 REGLAMENTOS . . La serie se conserva de forma permanente en el
600 - 026 - 002 Reglamento Estudiantil L ano 5 afios X archivo Historico al termino de su retencién en el archivo
600 - 026 - 007 Reglamento Cajas Menores Central.
600 -028 RESOLUCIONES vano | Sanos | avchivo Histnco al terming 06 s ecencien en el arhivo
600 - 028 - 006 Resoluciones de Facultad
Central.
CT: Conservacion Total
E: Eliminacion
CONVENCIONES M: Microfilmacion
S: Seleccion

Documento Firmado en Original

Documento Firmado en Original

LUISA LILIANA OVIEDO DOMINGUEZ

RAMIRO BARRIOS CAICEDO

Nombre y Firma Jefe Unidad Administrativa

Nombre y Firma Jefe de Archivo




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES

OFICINA PRODUCTORA: RECTORIA

Grupo Interno de Trabajo: No Aplica

Fecha de actualizacién: Mayo 9 de 2007

) RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIE SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ARCH. ARCHIVO |CT| E | M| S PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
200 - 001 ACTAS La serie se conserva de forma permanente
200 - 001 - 010 Actas de Comité de Control Interno 1 afio 5 afios X X en el archivo Histérico al terming de su
200-001-018 Actas de Consejo Directivo Escolar 1 afio X X retencion en el archivo Central
200 - 001 - 038 Actas Comité Ciney TV 1 afio X X '
200 - 003 BOLETINES Esta serie se elimina una vez terminado su
200 - 003 - 001 Boletines Informativos 1 afio 1 afio X tiempo de retencion en el archivo Central.
200 - 004 CIRCULARES o o Se seleccionael 1% que tenga relvancia
. . 1 afio 4 afnos X P o .
200 - 004 - 001 Circulares Informativas 2 afios 3afios  |X para la institucion, el resto se elimina porqué
200 - 004 - 002 Circulares Normativas ha perdido su vigencia
200 - 007 CONVENIOS 3 afios 10 afios | X
200 - 007 - 001 Convenio con Entidad Privada Se selecciona el 10% segun su valor
- Solicitud ] histdrico o aquellos que esten vigentes. Se
- Copia de Nit o Cédula representante legal conservan de forma permanente en el
- Cretificado Camara de Comercio . archivo Historico al termino de su retencion
- Autorizacion de junta para efectuar convenios en el archivo Central, transfiriendo
Unicamente el Convenio.
200 - 007 - 002 Convenio Interadministrativo
200 - 007 - 003 Convenio de Cooperacién Académica
200 - 008 CONTRATOS 2 afios 5 afios De la serie se eliminan los documentos
200 - 008 - 005 Contratos Prestacion de Servicios provatorios,despues de finalizado su tiempo
200 - 008 - 004 Contratos de obra publica X X |en archivo Central y se selecciona una
200 - 008 - 011 Contratos de Consecion

muestra representativa para conservacion
total.




Y

BELLAS ARTES
INSTITUGION UNVERSITARIA

DEL VaLLE

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES

OFICINA PRODUCTORA: RECTORIA

Grupo Interno de Trabajo: No Aplica

Fecha de actualizacién: Mayo 9 de 2007

) RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIE SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ARCH. ARCHIVO |CT| E|[ M | S PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
200 - 009 - 001 DERECHOS DE PETICION 3afios |5 afios x |-aserie se selecciona una vez terminado el
- Solicitud tiempo de retencidn en el archivo Central,
seleccionando un 2% de los que tengan
- Respuesta . . -
relevancia para la entidad y transfiriendolos al
- Anexos ) NS
archivo histérico.
200 - 012 INFORMES - 1 afio 4 afios X La subserie Informe a Contabilidad se elimina
200 - 012 - 001 Informe a Contabilidad 1 afio 5 afios X porqué el original hace parte de los estados
200 - 012 - 015 Informe de Reembolso Caja Menor financieros.
- Solicitud del Gasto La subserie Informe de reembolso caja menor
- Facturas se conserva permanentemente una vez
- Entradas al Almacen finalizado su tiempo de retencién en el archivo
- Requisicion central, hace parte del archivo contable de la
- Cuenta de Cobro institucion.
- Visto bueno del servicio
- Recibos originales
X X
200-016 INSTRUME.NTOS DE CONSULTA 4 afios 6 afios La serie se conserva de forma permanente en
200-016 - 011 Libro de Caja Menor el archivo Histérico al termino de su retencién en
200 - 016 - 012 Registro de correspondencia Recibida y Despachada el archivo Central
200 - 016 - 013 Registro de Resoluciones '




Y

BELLAS ARTES
INSTITUGION UNVERSITARIA

DEL VaLLE

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES

OFICINA PRODUCTORA: RECTORIA

Grupo Interno de Trabajo: No Aplica

Fecha de actualizacién: Mayo 9 de 2007

RETENCION DISPOSICI
CODIGO SERIE SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ARCH. ARCHIVO |CT| E | M PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL

200 - 017 MANUALES 3 afios 5afios | X
200 - 017 - 001 Manual de Funciones
200 - 017 - 002 Manual de Procesos y Proce_dimientos La serie se conserva de forma permanente en
200 - 017 - 003 Manual de Imagen Corporativa ) S . o
200 - 017 - 004 Manual de Protocolo el arch!vo Historico al termino de su retencion en
200 - 017 - 005 Manual de Vicerectoria Administrativa y Financiera el archivo Central.
200 - 017 - 006 Manual de Vicerectoria Académica
200 - 017 - 007 Manual de Contratacion Administrativa
200 - 021 PLANES
200 - 021 - 001 Plan Educativo Institucional PEI 3 afios 10 afios | X X
200 - 021 - 002 Plan de Desarrollo institucional 3 afios 10 afios | X X
200 - 021 - 003 Plan de Accién 4 afios 5 afios
200 - 021 - 004 Plan Operativo 1 afio 2 afios X La subserie Plan Operativo se puede

- Formatos eliminardespues de su tiempo de retencién

- Reportes de avance en el archivo Central ya que el original hace
200 - 021 - 006 Plan de estudios de Artes Plasticas 1 afio 4 afios X X parte del Plan de Desarrollo Institucional.Los
200 - 021 - 007 Plan de estudios de Disefio Grafico demas se pueden eliminar por perdida de su
200 - 021 - 008 Plan de estudios de Licenciatura en Arte Teatral valor administrativo.
200 - 021 - 009 Plan de estudios de Bachillerato Artistico
200 - 021 - 010 Plan de formacién Bésica y Media Técnica en musica y teatro
200-021-011 Plan de interpretacién Musical
200-021-014 Plan de Mejoramiento 3 afios 10 afios | X X

Una vez finalizado el tiempo de retencion en
el Archivo Central, de la serie se selecciona

200 - 024 PROVEEDORES 1 afio 2 afios una muestra representativa y se transfiere el

Archivo Histérico para su conservacion
permanente.




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES

OFICINA PRODUCTORA: RECTORIA

Grupo Interno de Trabajo: No Aplica

Fecha de actualizacién: Mayo 9 de 2007

RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIE SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ARCH. ARCHIVO |CT| E| M | S PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL

200 - 026 REGLAMENTOS
200 - 026 - 001 Reglamento Docente
200 - 026 - 002 Reglamento Estudiantil
200 - 026 - 003 Reglamento de Biblioteca
200 - 026 - 004 Reglamento Interno de Trabajo La serie se conserva permanentemente en
200 - 026 - 005 Reglamento Banda Departamental 5 = : g .

L 1 afio 5 afios X el archivo Histoérico una vez finalizado su
200 - 026 - 006 Reglamento de Investigacion tiempo de retencion en el Archivo Central
200 - 026 - 007 Reglamento de Cajas Menores '
200 - 026 - 008 Reglamento Derechos de Peticion
200 - 026 - 009 Reglamento de Galeria
200 - 026 - 010 Reglamento Interno de Facultad
200 - 028 RESOLUCIONES La serie se conserva de forma permanente
200 - 028 - 004 Resolucion Consejo Directivo Escolar 2 afios 3 afios X en el archivo Histdrico al termino de su
200 - 028 - 005 Resolucion Rectoria retencion el en archivo Central.

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total
E: Eliminacién

M: Microfilmacion

S: Seleccion

Documento Firmado en Original

Documento Firmado en Original

LUISA LILIANA OVIEDO DOMINGUEZ

RAMIRO BARRIOS CAICEDO

Nombre y Firma Jefe Unidad Administrativa

Nombre y Firma Jefe de Archivo
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BELLAS ARTES

INSTITUGION UNIVERSITARIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES

OFICINA PRODUCTORA: RECTORIA

Grupo Interno de Trabajo: TITERES

Fecha de actualizacion: Mayo 9 de 2007

RETENCION DISPOSICION
cODIGO SERIE SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ARCH. ARCHIVO cr e M PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
5 afios |15 afios La serie se selecciona eliminandose

230 - 008 CONTRATOS sus tipos documentales excepto el
230 - 008 - 001 Contrato de Convocatoria Directa contrato, el cual una vez vencido su

- Andlisis de Coveniencia tiempo de retencion en el archivo

- Reserva Central ha de transferirse al archivo

- Bienes y Servicios Histérico para su custodia permanente

- Acta de Liquidacion como muestra para la historia de la
230 - 008 - 005 Contratos de Prestacion de Servicios entidad.
230 - 007 CONVENIOS 5 afios 15 afios X
230 - 007 - 001 Convenio con Entidad Privada

- Solicitud . ) L

- Copia de Nit, representante legal L_a serie se selec_(;lona al term_lno de su

- Camara de Comercio tiempo de retencién en el Archivo

- Autorizacién de Junta para efectuar Convenios Central, se transfiere conservandose
230 - 007- 002 Convenio Inter. Adinistrativo permanentemente el convenio.
230 - 012 INFORMES 1 afio 9 afios X
230-012 - 002 Informe del Plan Operativo
230 - 012 - 004 Informe de Actividades Desarrolladas

- Registro de Eventos y Beneficiarios Los informes de Gestion se eliminan
230 - 012 - 007 Informe de Ejecucién del Plan de Desarrollo una vez cumplido su tiempo de
230 - 012 - 009 Informe de Evaluacién del Desempefio retencion en el Archivo Central porque

- Formato el original reposa en el informe de
230-012-011 Informe de Gestion gestién consolidado.
230-012 - 012 Informe de Gesti6n Consolidado Anual 1 afio 2 afios X
230-012 - 028 Informe Legalizacion Reembolso de Anticipos




B8d

BELLAS ARTES

INSTITUGION UNIVERSITARIA
DEL VaLLE

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES

OFICINA PRODUCTORA: RECTORIA

Grupo Interno de Trabajo: TITERES

Fecha de actualizacién: Mayo 9 de 2007

] RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIE SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ARCH. ARCHIVO ot e Im S PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
Esta Serie una vez cumplido su tiempo
230 - 013 INFORMES A ENTES DE CONTROL en el Archivo Central se transfiere al
230 - 013 - 010 Informe al Ministerio de Cultura 1 afio 10 afios X Archivo Histérico para su conservacion
total.
230 - 016 INSTRUMENTOS DE CONSULTA 4 afios 6 afios X X Esta Serie una vez cumplido su tiempo
230-016 - 012 Registro de Correspondencia Recibida y despachada en el Archivo Central se transfiere al
230 - 016 - 020 Inventarios de Recortes de Prensa Archivo Histérico para su conservacion
total.
230 - 017 MANUALES 3 afios 5 afios X Se transfiere al Archivo Histérico para
230-017 - 001 Manual de Funciones sSu conservacion permanente una vez
230 - 017 - 003 Manual de Imagen Corporativa finalice su tiempo de retencion en el
Archivo Central.
230 -021 PLANES
230 - 021 - 003 Plan de Accion 2 afios 2 afios X Esta serie se elimina porque el orginal
230 - 021 - 004 Plan Operativo reposa en el Plan de Desarrollo
- Formatos linstitucional.
- Reporte de Avance
230 - 023 PROGRAMAS 1 afio 4 afios X o )
230 - 023 - 008 Programas Proyeccién Social Una vez finalizado su tiempo en el
- Animarte Archivo Central se transfiere al Archivo
- Festival Vallecaucano de Titeres Ruquita Velazco Historico para su conservacion
permanente.

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total
E: Eliminacién

M: Microfilmacién

S: Seleccién

Documento Firmado en Original

Documento Firmado en Original

LUISA LILIANA OVIEDO DOMINGUEZ

RAMIRO BARRIOS CAICEDO

Nombre y Firma Jefe Unidad Administrativa

Nombre y Firma Jefe de Archivo




B

BELLAS ARTES

INSTITUCION UNIVERSITARIA
BEL VALLE

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES

OFICINA PRODUCTORA: VICERECTORIA ADMMINISTRATIVA Y FINANCIERA Grupo Interno de Trabajo: COORDINACION ADMINISTRATIVA
Fecha de actualizacién: Mayo 9 de 2007
] RETENCION DISPOSICION
CcODIGO SERIE SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ARCH. ARCHVO [cT[EIM] s PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
710 - 001 ACTAS
710 - 001 - 008 Actas de Comité de Compras
710 - 001 - 009 Actas de Comité de Contratacién La serie se conserva de forma permanente
710-001-011 Actas de Comité de Incentivos 2 afios 5afios | X X una vez finalizado su tiempo de retencién
710 - 001 - 021 Actas de Convocatorias .
710 - 001 - 032 Actas Comisién de Personal en el archivo central
710-001 - 039 Actas de Posesion
710 - 004 CIRCULARES . - .
710 - 004 - 001 Circulares Informativas 1 afio 3 afios X E_sta sgrle se ellml_na una vez perdida su
710 - 004 - 002 Circulares Normativas vigencia en el archivo Central.
710 - 008 CONTRATOS
710 - 008 - 001 Contratos de Convocatoria Directa Una vez terminado el tiempo de retencién
- Anél_|§|s de conveniencia en el archivo Central de la serie se
- Certificados de Disponibilidad selecciona un 5% como muestra para la
- Fotocopia del NIT 5 historia de la entidad, eliminandose sus
- Certificado de la Documentacion 1 afio 15 afios X |tipos documentales, puesto que han
- Reserva o perdido sus valores primarios, excepto el
- Bienes y _Ser_VICIO_§ contrato el cual ha de transferirse al archivo
- Acta de L|qU|daC|o_n ) histérico de la institucion.
710 - 008 - 003 Contratos de Mantenimiento
710 - 009
D_ESR:EEESS DE PETICION ) ) Se §¢[ecciona un 2% de los D.erehos de
- Respuesta 3 afos 5 afios X Eetllmon' gue tengan relevancia para la
institucion.
- Anexos




B

BELLAS ARTES

INSTITUCION UNIVERSITARIA
BEL VALLE

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES

OFICINA PRODUCTORA: VICERECTORIA ADMMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

Grupo Interno de Trabajo: COORDINACION ADMINISTRATIVA

Fecha de actualizaci

6n: Mayo 9 de 2007

RETENCION DISPOSICION
cODIGO SERIE SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ARCH. ARCHVO | CT |[E[M| S PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
710- 011 HISTORIAS
710-011-001 Historias Laborales Personal Activo
710 - 011 - 002 Historias Laborales Personal Fallecido
710-011-003 Historias Laborales Personal Retirado
710 - 011 - 005 Historias Laborales de Personal por Contrato
710 - 011 - 008 Historias Laborales . ; L
- . ) Se seleccionara el 1% de las historias que
- Formato Unico Hoja de Vida - T
- . tengan relevancia para la institucion.
- Resoluciéon de Nombramiento
- Acta de Posesion o o . .
o . 3 afios 98 afios | X Nota Aclaratoria: Los tipos documentales
- Certificado de Estudios . p
o o son iguales en todos los casos s6lo los
- Certificados médicos . . o
L diferencian unos especificos como por
- Procesos Disciplinarios eiemolo "Cuota parte pensional”
- Resoluciones de Permisos y Licencias 1emp uota p p
- Resoluciones de Reconocimiento
- Carta de Entrega del Codigo Disciplinario, Carnéty M.
Funciones
- Formato Evaluacion de Desempefio
710 - 011 - 009 Historias Laborales de Personal Nombrado
710 - 013 INFORMES A ENTES DE CONTROL La serie se conserva permanentemente
710 - 013 - 002 Informe a la Contraloria Departamental 1 afio 4 afios X X una vez finalizado su tiempo de retencion
710 - 013 - 003 Informe a la Funcion Publica en el archivo Central.
710 - 017 MANUALES 3 afios 5 afios X X Li szlentre fli/col_:}stgrr\i/a deI Io:::i?] pzrmanente
710-017 - 001 Manual de Funciones ene ?,C o Histo .CO ate odesu
retencién en el archivo Central.




B

BELLAS ARTES

INSTITUCION UNIVERSITARIA
BEL VALLE

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES

OFICINA PRODUCTORA: VICERECTORIA ADMMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

Grupo Interno de Trabajo: COORDINACION ADMINISTRATIVA

Fecha de actualizaci

6n: Mayo 9 de 2007

RETENCION DISPOSICION
cODIGO SERIE SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ARCH. ARCHVO | CT |[E[M| S PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
710 - 019 NOMINA Se conserva permanentemente en el archivo
710-019-001 Reporte de Novedades de Nomina 3 afios 5 afios X Histérico una vez finalizado su tiempo de
710 - 019 - 002 Planta de Cargos retencion en el archivo Central.
710 - 021 PLANES 2 afios 4 afios X Esta serie se elimina porque el orginal
710 - 021 003 Plan de Accién reposa en el Plan de Desarrollo
linstitucional.
Una vez finalizado el tiempo de retencion
en el Archivo Central, de la serie se
710- 024 PROVEEDORES 1 afio 2 afnos X |selecciona una muestra representativa y
se transfiere el Archivo Histérico para su
conservacion permanente.
710 - 028 RESOLUCIONES N y La serie se conserva de f_orma permanen_t’e en
- . 2 afos 3 afos X el archivo Histdrico al termino de su retencién
710 - 028 - 005 Resoluciones de Rectoria )
el en archivo Central.

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total
E: Eliminacién

M: Microfilmacién

S: Seleccion

Documento Firmado en Original

Documento Firmado en Original

LUISA LILIANA OVIEDO DOMINGUEZ

RAMIRO BARRIOS CAICEDO

Nombre y Firma Jefe Unidad Administrativa

Nombre y Firma Jefe de Archivo




Y

BELLAS ARTES

INSTITUCION UNIVERSITARIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES

OFICINA PRODUCTORA:

VICERECTORIA ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

Grupo Interno de Trabajo: NO APLICA

Fecha de Actualizacién: Mayo 9 de 2007

] RETENCION DISPOSICION

CODIGO SERIE SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ARCH. ARCHIVO | CTI|E|M]| S PROCEDIMIENTO

GESTION | CENTRAL

700-001 ACTAS La serie se conserva de forma permanente
700-001 - 007 Actas de Comité de Archivo 2 afios 5afios | X X una vez finalizado su tiempo de retencién en el
700 - 001 - 010 Actas de Comité de Coordinacion de Control Interno .
700 - 001 - 042 Actas de Comité de Sostenibilidad Contable archivo central
700 - 031 CALIDAD 2 afios |2 afios X Esta serie se elimina una vez perdida su
700 - 031 - 001 Encuestas de Satisfaccion vigencia en el archivo Central.
700 - 004 CIRCULARES 1 afio 3 afios X Esta serie se elimina una vez perdida su
700 - 004 - 001 Circulares Informativas vigencia en el archivo Central.
700 - 006 DECLARACIONES TRIBUTARIAS
700 - 006 - 001 Declaracién Estampilla Procultura 10 afios
700 - 006 - 002 Declaracién Impuesto a la Renta 15 afios
700 - 006 - 003 Declaracién Impuesto Valor Agregado - IVA 10 afios Una vez microfilmadas, se selecciona el 5%
700 - 006 - 004 Declaracién Industria y Comercio 3 afios (10 afios X' | X |de aquellos que tengan relevancia para la
700 - 006 - 005 Declaracién Retencion en la Fuente - Retefuente 10 afios historia, la investigacién y la cultura.
700 - 006 - 006 Declaracién Estampilla Prodesarrollo 10 afios
700 - 006 - 007 Declaracion de Estampilla Prohospitales 10 afios
700 - 006 - 008 Declaracion de Estampilla Prodeportes 10 afios




Y

BELLAS ARTES

INSTITUCION UNIVERSITARIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES

OFICINA PRODUCTORA: VICERECTORIA ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

Grupo Interno de Trabajo: NO APLICA

Fecha de Actualizacién: Mayo 9 de 2007

RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIE SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ARCH. ARCHIVO | CTI|E|M]| S PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
700 - 008 CONTRATOS
700 - 008 - 001 Contratos de Convocatoria Directa
- Analisis de Conveniencia
- Certificado de disponibilidad
- Prepliego
- Resolucioén apertura y cierre
- Camara de Comercio . . L
) Una vez terminado el tiempo de retencién en el
- Parafiscales . ) .
- Pliego archivo Central de la serie se selecciona un
- Fotocopia del Nit 5% como muestra para la historia de la entidad,
- Boletin morosos del Estado 1 afio 15 afios X eliminandose sus tipos documentales, puesto

- Certificado de idoneidad

- Acta de inicio

- Informe de evaluacion

- Acta de adjudicacién

- Certificado de la Documentacion
- Reserva

- Bienes y servicios

- Acta de Liquidacion

que han perdido sus valores primarios, excepto
el contrato el cual ha de transferirse al archivo
histérico de la institucion.




Y

BELLAS ARTES

INSTITUCION UNIVERSITARIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES

OFICINA PRODUCTORA:

VICERECTORIA ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

Grupo Interno de Trabajo: NO APLICA

Fecha de Actualizacién: Mayo 9 de 2007

] RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIE SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ARCH. ARCHIVO | CTI|E|M]| S PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL

700 - 012 INFORMES

700 - 012 - 001 Informe a Contabilidad 1 afio 4 afios X Se puede eliminar porque el original hace parte
- Listado de Compras deConsumo de los Estados Financieros.
-Listado de Compra elementos devolutivos
- Listado de Compra Activos
- Listado Salida de Consumo
- Lista do Salida Devolutivos
- Bajas de Activos

700 -012 - 011 Informe de Gestion 1 afio 2 afios X Se elimina por que el original reposa en el

700 -012 - 021 Informe al Consejo Directivo 1 afio 9afios | X informe de gestion consolidado.

700 - 012 - 022 Informe de Auditoria Interna

700 - 012 - 023 Informe Plan de Capacitacién y Mejoramiento

700 - 012 - 025 Informe Avance de Proyectos 2 afos 5 afios X

700 - 012 - 026 Informe Fondo Patrimonial

700 - 012 - 027 Informe de Control Interno

700 - 012 - 028 Informe Legalizacién Reembolso de anticipos 1 afio 2 afos X

700 -012 - 031 Informe de Flujo de Caja Diario

700 - 012 - 032 Informe de Ejecuciones presupuestales

700 - 012 - 033 Informe de Estados Financieros

700-012 - 034 Informes Financieros




Y

BELLAS ARTES

INSTITUCION UNIVERSITARIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES

OFICINA PRODUCTORA:

VICERECTORIA ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

Grupo Interno de Trabajo: NO APLICA

Fecha de Actualizacién: Mayo 9 de 2007

] RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIE SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ARCH. ARCHIVO | CTI|E|M]| S PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
700 - 013 INFORMES A ENTES DE CONTROL
700 - 013 - 001 Informe a la Contraloria General de la Republica
700 - 013 - 002 Informe a la Contraloria Departamental
700 - 013 - 003 Informe a la Funcién Pablica
700 - 013 - 004 Informe a la Procuraduria .
700 - 013 - 005 Informe a la Secretaria de Hacienda N N La serie s_e c_onserva (.je forma permarjfante
700 - 013 - 006 Informe a Planeacion Departamental 3 afios 10 aflos | X una vez finalizado su tiempo de retencién en el
700 - 013 - 007 Informe al Banco de la Republica archivo central
700 - 013 - 008 Informe al DANE
700 -013-013 Informe a la Contaduria General de la Nacion
700 -013-014 Informe medios magneticos a la DIAN
700 - 013 - 015 Informe medios magneticos a Hacienda Municipal
700 - 016 INSTRUMENTOS DE CONSULTA 4 ANOS 6 ANOS
700 - 016 - 015 Inventario de Backup Musicales X
700 - 016 - 016 Inventario de Recursos Documentales X
700 - 016 - 017 Inventario de Elementos Devolutivos
- listado de Inventarios toma fisica
- Acta de Inventario .
700 - 016 - 018 Inventario General de Bienes Inmuebles La serie se conserva permanentemente en el
- Paz y Salvo Catastral archlvg'hlstonco una vez finalizado su tiempo de
. retencién en el Archivo Central
- Informe visita ocular
700 - 016 - 019 Inventario General de Bienes Muebles

- Listado de Bienes por Agrupacion del Inventario
- Novedades
- Informe de Visita Ocular




Y

BELLAS ARTES

INSTITUCION UNIVERSITARIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES

OFICINA PRODUCTORA:

VICERECTORIA ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

Grupo Interno de Trabajo: NO APLICA

Fecha de Actualizacién: Mayo 9 de 2007

cODIGO

SERIE SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION

ARCH.
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CT

E

M

S

PROCEDIMIENTO

700 - 018
700 - 018 - 001

700 - 018 - 002
700 - 018 - 003

700 - 018 - 004

MOVIMIENTOS FINANCIEROS
Comprobantes de Egreso
Notas Bancarias (Transferencia eléctronica)
Cuentas por pagar

Solicitud

Estudios y Documentos previos
Certificacion de documentos
Certificado de disponibilidad presupuestal
- Orden de gasto

- Factura

- Recibo Bienes y Servicios

- Cancelacion de la reserva
Ingresos

Movimientos Contables

- Nota Contable

- Comprobante de diario

- Balance General

- Balance de Prueba

Libros Contables

- Libro diario

- Libro Mayor y Balance

- Libros auxiliares

- Libro Bancos - Conciliaciones
- Libros Presupuestales

- Pago simple y SOI

- Paraficales

1 afio

19 afios

X

Una vez microfilmados seleccionar el 2% de
aquelos que tengan relacion con la historia, la
cultura y la investigacion

700 - 024

PROVEEDORES

1 afio

5 afios

Finalizado su tiempo de retencion en el archivo
Central la serie se conserva permanentemente
en el archivo Histérico.




gg TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

BELLAS ARTES

INSTITUCION UNIVERSITARIA

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES

OFICINA PRODUCTORA: VICERECTORIA ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

Grupo Interno de Trabajo: NO APLICA

Fecha de Actualizacién: Mayo 9 de 2007

] RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIE SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ARCH. ARCHIVO | CTI|E|M]| S PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
700 - 027
700 - 027 - 007 REPORTES
Reporte de Ingresos de Flujo de Caja
- Recibos de Caja o o . . .
700 - 027 - 008 - Consignaciones 2 afios 2 afios X Pierden vigencia
Reporte de Liquidacion Financiera de Matriculas
- Tabulados
700 - 027 - 013 Reporte Devolucion IVA

CT: Conservacion Total
E: Eliminacién

M: Microfilmacion

S: Seleccion

CONVENCIONES

Documento Firmado en Original

Documento Firmado en Original

LUISA LILIANA OVIEDO DOMINGUEZ

RAMIRO BARRIOS CAICEDO

Nombre y Firma Jefe Unidad Administrativa

Nombre y Firma Jefe de Archivo




Y

BELLAS ARTES
INSTITUGION Sirara

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES

OFICINA PRODUCTORA: RECTORIA

Grupo Interno de Trabajo: CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO

Fecha de Actualizacion: Mayo 9 de 2007

] RETENCION
CcODIGO SERIE SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ARCH. ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
210 - 001 ACTAS 2 afios | 5 afios La serie se conserva permanentemente una vez finalizado su
210 - 001 - 005 Actas de Comité de Conciliacion tiempo de retencion en el archivo Central.
210-008 CONTRATOS Una vez terminado el tiempo de retencion en el archivo Central
210 - 008 - 001 Contratos de Convocatoria Directa de la serie se selecciona un 5% como muestra para la historia
- Certificado de Disponibilidad o o de la entidad, eliminandose sus tipos documentales, puesto que
Y. 1 afo 15 afios . : .
- Acta de Liquidacion han perdido sus valores primarios, excepto el contrato el cual ha
- Reserva Presupuestal de transferirse al archivo historico de la institucion.
210 - 009 DERECHOS DE PETICION
- Solicitud 3afios | 5 afios Se selecciona un 2% de los Derehos de Peticién que tengan
- Respuesta relevancia para la institucion.
- Anexos
210-011 HISTORIAS 2 afios | 98 afios Se selecciona el 1% de las historias que tengan relevancia para
210- 011 - 008 Historias Laborales la entidad.
- Procesos Disciplinarios
210-012 INFORMES
210 - 012 - 006 Informe de Contratos Suscritos ) .
210- 012 - 014 Informe de Procesos Disciplinarios 3 afios | 10 afios Se selecciona el 3% de aquellos informes que tengan
210-012 - 019 Informe de Seguimiento y Control lafio | 4 afios relevancia para la institucion
210-012-029 Informe de Procesos Especiales
210-013 INFORMES A ENTES DE CONTROL 3afios | 10 afios La serie se conserva de forma permanente una vez finalizado
210-013-002 Informe a la Contraloria Departamental su tiempo de retencién en el archivo central




Y

BELLAS ARTES
INSTITUGKSN UNIVERSITARA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES

OFICINA PRODUCTORA: RECTORIA

Grupo Interno de Trabajo: CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO

Fecha de Actualizacion: Mayo 9 de 2007

RETENCION DISPOSICION
CcODIGO SERIE SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ARCH. ARCHNVO | CT|E|M]| S PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
210-016 INSTRUMENTOS DE CONSULTA
210- 016 - 018 Inventaro General de Bienes Inmuebles 3 afos 10 afios | X X La serie se conserva permanentemente en el archivo histérico
- Paz y Salvo Catastral una vez finalizado su tiempo de retencién en el Archivo Central
- Informe Visita Ocular
210 - 015 INVESTIGACIONES
210-015-001 Investigaciones Disciplinarias 2 aflos | 98 afios | X
- Queja
- Auto de Indagacion Preliminar Por ser parte de la historia laboral se le aplica el mismo
- Auto de Apertura procedimiento a esta serie.
- Pliego de Cargos
- Auto de Archivo
- Auto de Fallo Primera Instancia
- Nota Secretarial
- Comunicado
La serie una vez finalizado su tiempo de retenciénen el archivo
210-022 PROCESOS JUDICIALES 2 afios | 7afos | X Central se conserva permanentemente en el archivo histérico
de la institucion.
La serie una vez finalizado su tiempo de retenciénen el archivo
210-030 TUTELAS 2 afios | 2afos | X Central se conserva permanentemente en el archivo histoérico
de la institucion.

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total
E: Eliminacion

M: Microfilmacion

S: Seleccion

Documento Firmado en Original

Documento Firmado en Original

LUISA LILIANA OVIEDO DOMINGUEZ

RAMIRO BARRIOS CAICEDO

Nombre y Firma Jefe Unidad Administrativa

Nombre y Firma Jefe de Archivo




BELLAS ARTES

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUCION UNIVERSITARIA
DEL VALLE

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES

OFICINA PRODUCTORA: CONSERVATORIO ANTONIO MARIA VALENCIA

Grupo Interno de Trabajo: NO APLICA

Fecha de actualizacién: Mayo 9 de 2007

RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIE SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ARCH. ARCHIVO CT |[E[ M [sS PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
500 - 001 ACTAS
500 - 001 - 002 Actas de Admisiones
500 - 001 - 006 Actas de Comité Curricular
500 - 001 - 015 Actas de Comité Técnico especialistas
500 - 001 - 017 Actas de Consejo de Facultad .
. 2 - La serie se conserva de forma permanente en el
500 - 001 - 020 Actas de Contrapréstacion del Servicio o o . o L -
- - _— 2 afos 5 afios X X archivo Histérico una vez finalizado su tiempo de
500 - 001 - 022 Actas de Recitales de Grados Privados y Publicos retencién en el archivo Central
500 - 001 - 023 Actas de Reunines de Docentes Bachillerato
500 - 001 - 024 Actas de Sustentacion de Problemas Académicos
500 - 001 - 029 Actas Comité de Investigaciones de Facultad
500 - 001 - 036 Actas Reuniones de Docentes
500 - 003 BOLETINES La serie se conserva de forma permanente en el
500 - 003 - 002 Boletin Académico para Padres de Familia 1 afio 2 afios X arch|v<_)'H|st0r|co una vez finalizado su tiempo de
retencion en el archivo Central
500 - 004 CIRCULARES 1 afio 2 afios X Se eliminan una vez termindo su tiempo de retencién
500 - 004 - 001 Circulares Informativas en el archivo Central, pierden vigencia.
500 - 008 CONTRATOS
500 - 008 - 001 Contratos de Covocatoria Directa . . y )
- Andlisis de Conveniencia Una vez terminado el tiempo de retencion en el archivo
- Certificado de la Documentacién Central de la serie se selecciona un 5% como
- Solicitud de Reserva muestra para la historia de la entidad, eliminandose
- Bienes y Servicios 1 afio 15 afios X |sus tipos documentales, puesto que han perdido sus
- Acta de Liquidacion valores primarios, excepto el contrato el cual ha de
transferirse al archivo histérico de la institucion.




BELLAS ARTES
INSTITUCION UNIVERSITARIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES

OFICINA PRODUCTORA: CONSERVATORIO ANTONIO MARIA VALENCIA

Grupo Interno de Trabajo: NO APLICA

Fecha de actualizacién: Mayo 9 de 2007

] RETENCION DISPOSICION
cODIGO SERIE SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ARCH. ARCHIVO CT |[E[ M [sS PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL

500 - 012 INFORMES
500 - 012 - 005 Informe de Admisiones por Semestre

- Listado con nombres, valores y calificaciones

- Listado solo de Admitidos
500 - 012 - 008 Informe de Evaluacién al Desempefio Docente 1 afio 9 afios X | X
500 - 012 - 009 Informe de Evaluacién al Desempefio

- Formato
500 - 012 - 010 Informe de Evaluacién a Docentes por parte de los Estudiantes
500 -012 - 011 Informe de Gestion . .
500 - 012 - 012 Informe de Gestion Consolidado Anual 1 afio 9 afios X | X ;iltiz‘;é?ggr los que tengan relevancia para la
500 - 012 - 014 Informe de Procesos Disciplinarios 3 afios 10 afios X
500 - 012 - 015 Informe de Reembolso Caja Menor

- Solicitud del Gasto

- Facturas

- Entradas al Almacen

- Requisicion

- Cuenta de Cobro

- Visto bueno del Servicio

- Recibos Originales
500 - 016 INSTRUMENTOS DE CONSULTA
500 - 016 - 011 De L_ibro de Caja Menor _ N 4 afios 6 afios X X La serie se conserva de forma permanente en el archivo
500 - 016 - 012 Registro de Correspondencia Recibida y Despachada Histérico al termino de su retencién en el archivo Central.
500 - 016 - 013 Registro de Resoluciones
500- 021 PLANES . T La serie se conserva permanentemente en el archivo
500- 021 - 001 Plan Educativo Institucional PEI histérico una vez finalizado su tiempo de retencién en el
500 - 021 - 010 Plan de Formacion Bésica y Media Técnica en MUsica y Teatro ~ - )

1 afio 4 afios X X Archivo Central

500 - 023 PROGRAMAS
500 - 023 - 006 Programa de Interpretacion Musical
500 - 023 - 007 Programa de Educacién no Formal 5 . . .
500 - 023 - 008 Programas de proyecccic’)n Social 1 afio 4 afios X X L? s’elrle se conse.rva'permaner'wtemente enel ?rChIVO

- Jornadas de la Musica Contemporanea hlstorlco una vez finalizado su tiempo de retencion en el

- Esperando la Semana Santa Archivo Central

- Maraton de Fin de Afio

- Taller de Opera




BELLAS ARTES
INSTITUCION UNIVERSITARIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES

OFICINA PRODUCTORA: CONSERVATORIO ANTONIO MARIA VALENCIA

Grupo Interno de Trabajo: NO APLICA

Fecha de actualizacién: Mayo 9 de 2007

] RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIE SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ARCH. ARCHIVO CT |E S PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
500 - 026 REGLAMENTOS
500 - 026 - 001 Reglamento Docente
500 - 026 - 002 Reglamento Estudiantil La serie se conserva permanentemente en el archivo
500 - 026 - 004 Reglamento Interno de Trabajo 1 5 X histérico una vez finalizado su tiempo de retencién en el
500 - 026 - 006 Reglamento de Investigacion Archivo Central
500 - 026 - 007 Reglamento de Cajas Menores
500 - 026 - 010 Reglamento Interno de Facultad
500 - 027 REPORTES 2 afios 3 afios X
500 - 027 - 001 Reporte de Control de Asistencia Docentes
500 - 027 - 002 Reporte de Alumnos Admitidos
500 - 027 - 009 Reporte de nivelaciones La serie se conserva de forma permanente una vez
500 - 027 - 010 Reporte de Suficiencias finalizado su tiempo de retencién en el archivo central
500 - 027 - 011 Reporte de Supletorios
500 - 027 - 012 Reporte de Validaciones
500 - 028 RESOLUCIONES 2 afios 3 afios X
500 - 028 - 001 Resoluciones de Consejo Académico
500 - 028 - 003 Resolucion Matriculas de Honor por Estimulos Académicos La serie se conserva de forma permanente una vez
500 - 028 - 004 Resolucién Consejo Directivo Escolar finalizado su tiempo de retencién en el archivo central
500 - 028 - 005 Resoluciones Rectoria
CT: Conservacion Total
CONVENCIONES E: Eliminacion

M: Microfilmacion
S: Seleccién

Documento Firmado en Original

Documento Firmado en Original

LUISA LILIANA OVIEDO DOMINGUEZ

RAMIRO BARRIOS CAICEDO

Nombre y Firma Jefe Unidad Administrativa

Nombre y Firma Jefe de Archivo




BELLAS ARTES

INSTITUCION UNIVERSITARIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES

OFICINA PRODUCTORA: FACULTAD ARTES VISUALES Y APLICADAS Grupo Interno de Trabajo: NO APLICA
Fecha de actualizacion: Mayo 9 de 2007
. RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIE SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ARCH. ARCHIVO CT|E|M S PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL

400 - 001 ACTAS 1 afo 3 afos
400 - 001 - 003 Actas de Aprobacién Trabajos de Grado 1 afo 7 afios X X
400 - 001 - 013 Actas de Comité Editorial 2 afos 5 afios X
400 - 001 - 017 Actas de Consejo de Facultad Se pueden eliminar por que el original reposa en registro
400 - 001 - 029 Actas Comité de Investigaciones de Facultad académico
400 - 001 - 035 Actas Comité de Acreditacion 1 afo 3 afios
400 - 001 - 036 Actas Reuniones de Docentes X
400 - 001 - 037 Actas Evaluacién Diplomados
400 - 004 CIRCULARES 1 afio 2 afios X Se eliminan una vez termindo su tiempo de retencion en el
400 - 004 - 001 Circulares Informativas archivo Central, pierden vigencia.
400 - 008 CONTRATOS
400 - 008 - 001 Contratos de Convocatoria Directa Una vez terminado el tiempo de retencién en el archivo

- Andlisis de Conveniencia Central de la serie se selecciona un 5% como muestra

- Certificado de la Documentacion para la historia de la entidad, eliminandose sus tipos

- Reserva o 1 afio 15 afios X |documentales, puesto que han perdido sus valores

- Bienes y Servicios primarios, excepto el contrato el cual ha de transferirse al

- Acta de Liquidacion archivo histérico de la institucion.

) o o

400 - 009 DERECHOS DE PETICION 3 afios 5 afios X Se selecciona un 2% de Ilos I_Derfe’hos de Peticién que

- Respuesta tengan relevancia para la institucion.




BELLAS ARTES

INSTITUCION UNIVERSITARIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES

OFICINA PRODUCTORA: FACULTAD ARTES VISUALES Y APLICADAS

Grupo Interno de Trabajo: NO APLICA

Fecha de actualizacion: Mayo 9 de 2007
i RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIE SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ARCH. ARCHIVO CT|(E|M S PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
400 - 012 INFORMES
400 - 012 - 002 Informe del Plan Operativo 1 afio 7 afos X
400 - 012 - 003 Informe Carga Académica y Financiera 2 afios 9 aflos X
400 - 012 - 004 Informe de Actividades Desarrolladas 1 afio 2 afios X la subserie se elimina por que el original reposa en
- Registro de Eventos y Beneficiarios elinforme de gestién consolidado.
400 - 012 - 005 Informe de Admisiones por Semestre 2 afios 9 aflos X
- Listados con nombres, valores y calificaciones
- Listado solo de Admitidos
400 - 012 -008 Informe de Evaluacion al Desempefio Docente
400 - 012 - 009 Informe de Evaluacion al Desempefio
- Formato
400 - 012 - 011 Informe de Gestion 1 afio 2 afios X
400 - 012 - 015 Informe de Reembolso Caja Menor 1 afio 5 afios X
- Solicitud del Gasto
- Facturas
- Entradas al Almacen
- Requsicién
- Cuenta de Cobro
- Visto Bueno del Servicio
- Recibos Originales
40 - 012 - 016 Informe de Desercion Estudiantes 2 afios 9 afios X
400 - 016 INSTRUMENTOS DE CONSULTA 4 afios 6 afios X X
Libro de Caja Menor
400 - 016 - 011 . . L )
Registro de Correspondencia Recibida y La serie se conserva de forma permanente en el
400 - 016 - 012 . o . -
Despachada archivo Histérico al termino de su retencién en el
- Solicitudes estudiantes archivo Central.
400 - 016 - 013 - So!lcnudes externa;
Registro de Resoluciones




BELLAS ARTES

INSTITUCION UNIVERSITARIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES

OFICINA PRODUCTORA: FACULTAD ARTES VISUALES Y APLICADAS Grupo Interno de Trabajo: NO APLICA
Fecha de actualizacion: Mayo 9 de 2007
] RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIE SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ARCH. ARCHIVO CT|E|M S PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
400 - 017 MANUALES 3 afios 5 afios X La serie se conserva de forma permanente en el
400 - 017 - 001 Manual defunciones archivo Histérico al termino de su retencién en el
400 - 017 - 002 Manual de Procesos y Procedimientos archivo Central.
La serie se elimina por que el original se conserva
400 - 020 ORDEN DE GASTO 1 afio 1 afio X permanentemente en el archivo contable de la
institucion.
400 - 021 PLANES
400 - 021 - 001 Plan Educativo Institucional PEI
400 - 021 - 004 Plan Operativo 2 afios 2 afios X
- Formatos Seleccionar los que no pierden su valor
- Reportes de Avance administrativo
400 - 021 - 006 Plan de Estudios de Artes Plasticas 1 afio 3 afios X X
400 - 021 - 007 Plan de Estudios de Disefio Gréafico 1 afio 3 afios X X
400 - 021 - 012 Plan Anual de Compras 1 afio 3 afios X X
- Necesidades
400 - 023 PROGRAMAS . . ) )
400 - 023 - 001 Programa de Artes Plasticas 1 afio 4 afios X La serie se conserva permanentemente en el archivo
400 - 023 - 002 = de Disefio Grafi histérico una vez finalizado su tiempo de retencién en el
- - rograma de Disefio Grafico Archivo Central
400 - 023 - 007 Programa de Educacion no Formal
400 - 026 REGLAMENTOS
400 - 026 - 001 Reglamento Docente 1 afio 5 afios X
400 - 026 - 002 Reglamento Estudiantil La serie se conserva permanentemente en el archivo
400 - 026 - 007 Reglamento Cajas Menores histérico una vez finalizado su tiempo de retencién en el
400 - 026 - 009 Reglamento de Galeria Archivo Central
400 - 026 - 010 Reglamento Interno de Facultad




BELLAS ARTES

INSTITUCION UNIVERSITARIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES

OFICINA PRODUCTORA: FACULTAD ARTES VISUALES Y APLICADAS

Grupo Interno de Trabajo: NO APLICA

Fecha de actualizacion: Mayo 9 de 2007
] RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIE SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ARCH. ARCHIVO CT|(E|M S PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
REPORTES 1 afio 3 afios X
400 - 027 . .
Reporte de Control de Asistencia Docentes
400 - 027 - 001 .
Reporte de Alumnos Admitidos
400 - 027- 002 Reporte deRegistro Acumulativo de
400 - 027 - 004 porte | 9 La serie se conserva de forma permanente en el
Calificaciones . o . L
400 - 027 - 006 e archivo Historico al termino de su retencion en el
Reporte de Habilitaciones .
400 - 027 - 009 . . archivo Central.
Reporte de Nivelaciones
400 - 027 - 010 N
Reporte de Suficiencias
400 - 027 - 011 .
400 - 027 - 012 Reporte de Supletorios
Reporte de Validaciones
400 - 028 RESOLUCIONES Una vez finalizado el tiempo de retencion en el
400 - 028 - 001 Resoluciones de Consejo Académico 3 aflos 5 aflos X archivo Central, la serie se transfiere
400 - 028 - 005 Resoluciones de Rectoria permanentemente al archivo Histérico.
400 - 028 - 006 Resoluciones de Facultad

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total
E: Eliminacion

M: Microfilmacion

S: Seleccion

Documento Firmado en Original

Documento Firmado en Original

LUISA LILIANA OVIEDO DOMINGUEZ

RAMIRO BARRIOS CAICEDO

Nombre y Firma Jefe Unidad Administrativa

Nombre y Firma Jefe de Archivo




BELLAS ARTES

INSTITUGION UNIVERSITARIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES

OFICINA PRODUCTORA: RECTORIA

Grupo Interno de Trabajo:

BANDA DEPARTAMENTAL

Fecha de actualizacién: Mayo 9 de 2007

] RETENCION DISPOSICION PROCEDIMIENTO
CODIGO SERIE ARCH. GESTION ARCHVO [cTlE|IM]| s
CENTRAL
220 - 001 ACTAS
220 - 001 - 004 Actas de Baja de Activos o Devolutivos La serie se conserva de forma permanente una
220-001 - 020 Actas de Contraprestacion del Servicio 2 afios 5 afios X X vez finalizado su tiempo de retencion en el archivo
220-001- 021 Actas de Convocatorias central
220 - 001 - 026 Actas de Reuniones de la Banda Departamental
220 - 003 BOLETINES 1 afio X La serie se elimina una vez cumplido su tiempo
220- 003 - 001 Boletines Informativos de retencion en el archivo de Gestién.
220 - 004 CIRCULARES 1 afio 3 afios X Esta serie se elimina una vez perdida su vigencia
220 - 004 - 001 Circulares Informativas en el archivo Central.
220 - 008 CONTRATOS ~ - Se selecciona una muestra del 5% para la historia de
L, . 5 afios 15 afios X .

220 - 008 - 005 Contratos de Prestacion de Servicios la entidad.
220-011 HISTORIAS
220 - 011 - 007 Historias de Musicos

- Permisos

- Memorandos

- Oficios Varios

- Planilla Record Instrumentos Asignados
220-011 - 008 Historias Laborales ) . .

- Formato Unico de Hoja de Vida 3 afios 97 afios x| x Se seleccionara el 1% de las que tengan relavancia

- Certificado de Estudios

- Declaracién Juramentada de Bienes
- Pasado Judicial

- Certificado de Antecedentes

- Afiliacion a ARP - EPS - CESANTIAS - PENSIONES

- Carta Entrega de Dotacion

para la historia de la entidad




BELLAS ARTES

INSTITUGION UNIVERSITARIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES

OFICINA PRODUCTORA: RECTORIA

Grupo Interno de Trabajo: BANDA DEPARTAMENTAL

Fecha de actualizacién: Mayo 9 de 2007

RETENCION DISPOSICION PROCEDIMIENTO
cODIGO SERIE ARCH. GESTION ARCHVO [cTlE|IM]| s
CENTRAL
220 - 012 INFORMES
220 -012 - 002 Informe del Plan Operativo 1 afio 4 afios X Se elimina porque el original se envia al jefe Vice-
220- 012 - 004 Informe de Actividades Desarrolladas 1 afio 2 afios X Administativo para el informe consolidado.
- Registro de Eventos y Beneficiarios
220 - 012 - 009 Informe de Evaluacion de Desempefio 1 afio 9 afios X| X ) o . .
La informacion queda en el informe consolidado anual.
- Formato
220-012-011 Informe de Gestién 4 afios X
220-012-012 Informe de Gestion Consolidado Anual 1 afo 9 afos X| X
220-012 - 023 Informe del Plan de Capacitacion y Mejoramiento
220-016 INSTRUMENTOS DE CON.SULTA h 4 anos 6 afos X X La serie se conserva de forma permanente en el
220-016 - 012 Registro de Correspondencia Recibida y Despachada . L . i
; : archivo Historico al termino de su retencion en el
220 - 016 - 022 Inventario de Partituras .
archivo Central.
220 - 017 MANUALES 3 afios 5afios | X X La serie se conserva de forma permanente en el
220-017 - 001 Manual De Funciones archivo Historico al termino de su retencion en el
220- 017 - 003 Manual de Imagen corporativa archivo Central.
220-018 MOVIMIENTOS FINANCIEROS
220-018 - 001 Comprobantes de Egreso 5 afios 15 afios | X X La serie se conserva de forma permanente en el
- solicitud archivo Histérico al termino de su retencion en el
- Estudios y documentos previos archivo Central.
- Recibo de Bienes y Servicios
- Cancelacion de la Reserva
021
PLANES o o L -
021 - 004 Plan Operativo 2 afios 2 afios X Se elimina por que el original reposa en el plan
- Formatos de desarrollo institucional.
- Reporte de Avances




BELLAS ARTES

INSTITUGION UNIVERSITARIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES

OFICINA PRODUCTORA: RECTORIA

Grupo Interno de Trabajo:

BANDA DEPARTAMENTAL

Fecha de actualizacién: Mayo 9 de 2007

RETENCION DISPOSICION PROCEDIMIENTO
cODIGO SERIE ARCH. GESTION ARCHVO [cTlE|IM]| s
CENTRAL
220 - 023 PROGRAMAS 1 afio 4 afios X X La serie se conserva permanentemente en el
220 - 023 - 008 Programa Proyeccion Social archivg’histérico una_l vez finalizado su tiempo de
retencion en el Archivo Central
220 - 025 PROYECTOS 3 afios 4 afios
220 - 025 - 006 Proyectos de Grabacion
220 - 025 - 007 Proyectos de Concierto Los proyectos se conservan en el archivo central
- Respuesta a Solicitud de Conciertos y los registros de conciertos permanecen en
- Fortmato control de salide e ingreso de equipos u objetos X archivo de gestién 3 afios, un afio en el archivo
- Formato control asistencia a eventos y utilizacién de central al finalizar este periodo se eliminan
transporte totalmente.
- Constancias presentaciones
220-026 REGLAMENTOS samos [« | x| |archio hitorco una ver inalizado su dempo de
220 - 026 - 005 - Reglamento Banda Departamental P

retencion en el Archivo Central

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total
E: Eliminacién

M: Microfilmacién

S: Seleccion

Documento Firmado en Original

Documento Firmado en Original

LUISA LILIANA OVIEDO DOMINGUEZ

RAMIRO BARRIOS CAICEDO

Nombre y Firma Jefe Unidad Administrativa

Nombre y Firma Jefe de Archivo




BELLAS ARTES

INSTITUCION UNIVERSITARIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES

OFICINA PRODUCTORA: VICERECTORIA ACADEMICA Y DE INVESTIGACIONES

Grupo Interno de Trabajo: NO APLICA

Fecha de actualizacién: Mayo 9 de 2007

- Formato Evaluacién de Desempefio

] RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIE SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ARCH. ARCHIVO [ CT|E[(M]| S PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
300 - 001 ACTAS
300 - 001 - 006 Actas de Comité Curricular . 5 La serie se conserva de forma permanente
300 - 001 - 013 Actas de Comité Editorial 2afos | S5aflos | X X |en el archivo Histérico al termino de su
300 - 001 - 029 Actas Consejo Académico Escolar 1 afo 7afios | X X retencién en el archivo Central.
300 - 001 - 030 Actas Comité Central de Investigaciones
300 - 004 CIRCULARES 1 afio 3 afios X Esta serie se elimina una vez perdida su
300 - 004 - 001 Circulares Informativas vigencia en el archivo Central.
300 - 007 CONVENIOS 3 afios 10 afios | X
300 - 007 - 002 Convenio Inter.administrativo
300 - 008 CONTRATOS
300 - 008 - 001 Contratos de Convocatoria Directa
- Analisis de Conveniencia
- Prepliego Una vez terminado el tiempo de retencion
- Camara de Comercio en el archivo Central de la serie se
- Parafiscales selecciona un 5% como muestra para la
- Fotocopia del Nit historia de la entidad, eliminandose sus
- Boletin Morosos del Estado lafio | 15 afios X |tipos documentales, puesto que han perdido
- Certificado de la Documentacion sus valores primarios, excepto el contrato el
- Reserva cual ha de transferirse al archivo histérico
- Bienes y Servicios de la institucion.
- Acta de Liquidacion
300 - 008 - 002 Contratos por licitacion
300 - 008 - 005 Contratos de Prestacion del Servicio
300 - 011 H_ISTQRIAS Se selecciona el 1% de las historias que
300 - 011 - 008 Historias Laborales 2 afios | 98 afios X | X |tengan relevancia para la entidad.Es un tipo

documental de las historias laborales




BELLAS ARTES

INSTITUCION UNIVERSITARIA

DEL VALLE

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES

OFICINA PRODUCTORA: VICERECTORIA ACADEMICA Y DE INVESTIGACIONES Grupo Interno de Trabajo: NO APLICA

Fecha de actualizacion: Mayo 9 de 2007

] RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIE SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ARCH. ARCHVO | CT [E[(M|S PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
300 - 012 INFORMES
300 - 012 - 002 Informe del Plan Operativo
300 - 012 - 004 Informe de Actividades Desarrolladas 1 afio 3 afios X
- Registro Eventos y Beneficiarios
300 - 012 - 006 Informe de Contratos Suscritos 2 afios 9 afios X
300 - 012 - 007 Informe Ejecucion al Plan de Desarrollo 1 afio 2 afios X
300 - 012 - 009 Informe Evaluacion de Desempefio
- Formato
300 - 012 - 010 Informe de Evaluacién a Docentes por parte de los
300-012-011 estudiantes 1 afio 1 afio X
300 - 012 - 012 Informe de Gestion . La serie se selecciona de acuerdo al tiempo
300 - 012 - 020 Informe de Gesti6n Consolidado anual 1 afio 7 afios X de retencion
Informes Estadisticos
- Cuadros Estadisticos
- Cuadros Gréficos
- Registro Consultas
- Registro Usuarios Atendidos
300-012 - 021 - Registro del Material que Circulé
300 - 012 - 025 Informe al Consejo Directivo 2 afios 5 afios X
300 - 012 - 028 Informe Avance de Proyectos 1 afio 2 afios X
Informe Legalizacion Reembolso de Anticipos
300 - 013 INFORMES A ENTES DE CONTROL 1 afio 4 afos X
300 - 013 - 006 Informe a Planeacién Departamental
300 - 013 - 010 Informe al ministerio de Cultura La serie se conserva de forma permanente
- Afiches una vez finalizado su tiempo de retencién
- |mpresos en el archivo central

300-013-011

Informes a la Secretaria de Educacion




BELLAS ARTES

INSTITUCION UNIVERSITARIA

DEL VALLE

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES

OFICINA PRODUCTORA: VICERECTORIA ACADEMICA Y DE INVESTIGACIONES

Grupo Interno de Trabajo: NO APLICA

Fecha de actualizacion: Mayo 9 de 2007

RETENCION DISPOSICION
CcODIGO SERIE SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ARCH. ARCHIVO [ CT|E[(M]| S PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
300 - 017 MANUALES 3 afios 5 afios X La serie se con_se’r\_/a de formg permanente
; . A S en el archivo Histérico al termino de su
300 - 017 - 006 Manual deVicerrectoria Académica y de Investigaciones - .
retencion en el archivo Central.
1 afio 4 afios X

300 - 021 PLANES
300 - 021 - 002 Plan de Desarrollo Institucional
300 - 021 - 003 Plan de Accién La serie se puede eliminar porqué el
300 - 021 - 004 Plan Operativo original reposa en rectoria en el Plan de

- Formatos Desarrollo

- Reporte de Avance
300 - 021 - 005 Plan de Indicadores de Gestion
300 - 023 PROGRAMAS 1 afio 4 afios X
300 - 023 - 008 Programas de Proyeccién Social

- Festival Vallecaucano de Titeres Ruquita Velazco
- Taller de Opera

300 - 023 - 009 - Formacion de Maestros en Artes
300 - 025 PROYECTOS
300 - 025 - 001 Plan Nal. De Musica para la Convivencia (Bandas,coros, 1 afio 3 afios X
300 - 025 - 002 musica tradicional)
300 - 025 - 003 Escuelas de Arte (B/ventura - tulua)
300 - 025 - 004 Identificacion de Talentos Artisticos
300 - 025 - 005 Ministerio de Cultura - Programa Concertacion

Proyecto Agenda Cultural - Biblioteca Departamental
300 - 026 REGLAMENTOS . . L

Transcurrido su tiempo de retencion el el
300 - 026 - 001 Reglamento Docente - 5 af X . ) .
L 1 afio anos archivo Central, se transfiere para custodia

300 - 026 - 002 Reglamento Estudiantl ermanente en el archivo Histérico
300 - 026 - 006 Reglamento de Investigacion P '




BELLAS ARTES

INSTITUCION UNIVERSITARIA
DEL VALLE

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE BELLAS ARTES

OFICINA PRODUCTORA: VICERECTORIA ACADEMICA Y DE INVESTIGACIONES

Grupo Interno de Trabajo: NO APLICA

Fecha de actualizacion: Mayo 9 de 2007

] RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIE SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ARCH. ARCHIVO [ CT|E[(M]| S PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
RESOLUCIONES La serie se conserva de forma permanente
300 - 028- 001 9 . . 3 af 5 af X X ) S .
Resolucién  Matriculas de honor por Estimulos anos anos en el archivo Histérico al termino de su
300 - 028 - 003 P 9 .
Académicos retencion en el archivo Central.

CT: Conservacion Total
E: Eliminacién

M: Microfilmacién

S: Seleccién

CONVENCIONES

Documento Firmado en Original

Documento Firmado en Original

LUISA LILIANA OVIEDO DOMINGUEZ

RAMIRO BARRIOS CAICEDO

Nombre y Firma Jefe Unidad Administrativa

Nombre y Firma Jefe de Archivo




